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แนวปฏิบัติที่ดีในการแนวปฏิบัติที่ดีในการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติราชการ และจัดท ารายงานผลการปฏิบัติราชการ และ  
รายงานประจ าปีของทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่รายงานประจ าปีของทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

ประจ าปี 2557ประจ าปี 2557--25602560 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการจัดการความรู้คณะกรรมการจัดการความรู้  
กองนโยบายและแผนกองนโยบายและแผน  

 
  



 
 

2 

แนวปฏบิัตทิี่ดี 

 แนวปฏิบตัิท่ีดี หมายถึง วิธีการ หรือขัน้ตอนการปฏิบตัิท่ีท าให้องค์กรประสบความส าเร็จ หรือสู่ความ

เป็นเลิศตามเป้าหมาย เป็นท่ียอมรับในวงวิชาการหรือวิชาชีพนัน้ๆ มีหลกัฐานของความส าเร็จปรากฏชดัเจน 

โดยมีการสรุปวิธีปฏิบตัิ หรือขัน้ตอนการปฏิบตัิ ตลอดจนความรู้และประสบการณ์ บนัทึกเป็นเอกสาร เผยแพร่

ให้หนว่ยงานภายในหรือภายนอกสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้ 

 

วัตถุประสงค์ของการจัดท าแนวปฏบิัตทิี่ดีในการจัดท ารายงานผลการปฏบิัตริาชการ และ 

รายงานประจ าปีของทกุหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

 การจัดท าแนวปฏิบัติท่ีดีในการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติราชการ และรายงานประจ าปีของทุก

หน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัราชภัฏเชียงใหม่ เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจร่วมกันในการจดัท าเอกสารทัง้ 2 

อย่างให้เป็นเอกสารคุณภาพ จัดท าไปในทิศทางเดียวกัน ตลอดจนเป็นการเตรียมพร้อมเพ่ือรองรับการ

ตรวจสอบคณุภาพภายใน และภายนอกมหาวิทยาลยัตอ่ไป 
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แนวปฏิบัตทิี่ดีของกองนโยบายและแผน มีดังต่อไปแนวปฏิบัตทิี่ดีของกองนโยบายและแผน มีดังต่อไป  

1. แนวปฏิบัตทิี่ดีในการรายงานผลการปฏิบัตริาชการประจ าปี 

1.1 เอกสารสรุปแนวทางในการรายงานผลการปฏิบตัริาชการประจ าปี 
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2. แนวปฏิบัตทิี่ดีในการจัดท ารายงานประจ าปี ของทุกหน่วยงาน 

2.1 เอกสารสรุปแนวทางในการจดัท ารายงานประจ าปี 
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สรุปผลการหาแนวทางในการจัดท ารายงานประจ าปีของหน่วยงาน (วันท่ี 31 ตุลาคม 2557) 

กองนโยบายและแผน ได้ก าหนดแนวทางในการจัดท ารายงานประจ าปีส าหรับหน่วยงาน ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ.2557 เพ่ือให้หน่วยงานสามารถจดัท ารายงานประจ าปีตามก าหนดเวลาและมีเนือ้หาเป็นไป

ในทิศทางเดียวกนั โดยได้ร่วมกนัก าหนดแนวทางในการจดัท ารายงานประจ าปี ดงันี ้
 

1. ปฏิทินการจดัท าและจดัสง่รายงานประจ าปี 
 

การด าเนินการ ระยะเวลา 

1) หน่วยงานรวบรวมข้อมูลทัง้หมดจากหน่วยงานย่อย 
และจากแหลง่อ่ืนๆ  

กนัยนยน 

2) รวบรวมและสงัเคราะห์ข้อมูล จดัท าเป็นรูปเล่มรายงาน

ประจ าปี  

พฤศจิกายน 

3) จดัสง่รายงานประจ าปีแก่มหาวิทยาลยั  ธนัวาคม 

2. รายงานประจ าปีของแตล่ะหนว่ยงาน ควรประกอบด้วยข้อมลูส าคญั ดงันี ้
 

1) ผลการด าเนินโครงการของหนว่ยงานในรอบปีงบประมาณ  

ยทุธศาสตร์
มหาวทิยาลั

ย 

ยทุธศาสต
ร์ของ

หน่วยงาน 

ช่ือโครงการ/
กิจกรรม                     

ท่ีสอดคล้อง 

วนั/เดือน/ปี 
ท่ี

ด าเนินงาน 

สถานท่ี
ด าเนิน 
งาน 

งบประมา
ณ 

ท่ีได้รับ 

งบประมา
ณท่ีใช้ 

ผลลพัธ์ท่ี
ได้รับจริง
จากการ
ด าเนินงา

น 

รูปภาพ
ประกอบ 
(ถ้ามี) 

         
         

 

2) ความร่วมมือกบัหนว่ยงานอ่ืน ทัง้ภายในและภายนอกประเทศ (ถ้ามี) 

ช่ือหน่วยงาน/
องค์กร 

หวัข้อความร่วมมือ 
วนัท่ีลง
นาม 

ผลลพัธ์ท่ีได้รับจริงจากความร่วมมือ 
รูปภาพประกอบ (ถ้า

มี) 
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3) ผลงานท่ีโดดเดน่และรางวลัท่ีได้รับของหนว่ยงาน อาจารย์ บคุลากร และนกัศกึษา 

ช่ือหน่วยงาน/ ช่ือ-สกลุ ผลงาน/รางวลัท่ีได้รับ 
วนั/เดือน/

ปี 
หน่วยงานท่ีจดั

โครงการ (เจ้าภาพ) 
รูปภาพประกอบ (ถ้า

มี) 
     
     

 

4) การก าหนดให้ข้อมลูสารสนเทศภายในรายงานประจ าปีของแตล่ะหน่วยงาน มีข้อมลูท่ีตรงกนั ดงันี  ้

 

การด าเนินการ ใช้ข้อมูล ณ วันท่ี 

1) ข้อมลูงบประมาณ  30 กนัยายน 2557 

2)  ข้อมลูบคุลากร 30 กนัยายน 2557 

3)  ข้อมลูหลกัสตูร  30 กนัยายน 2557 

4)  ข้อมลูนกัศกึษา 5 กนัยายน 2557 

5)  ข้อมลูผู้ส าเร็จการศกึษา มิถนุายน 2556 – พฤษภาคม 2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


